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1 INTRODUÇÃO 

 
Este manual reúne informações quanto às funcionalidades gerais que compõe o Sistema de 

Processo Seletivo Simplificado da Agencia Ambiental de Desenvolvimento Econômico Social do 

Amazonas, que orientarão os usuários externos. 

 
2 VISÃO ARQUITETURAL 

 
Este manual apresenta inicialmente as funcionalidades gerais que compõem o Sistema de 

Processo Seletivo Simplificado – PSS, oferecendo uma visão detalhada de seu comportamento padrão, 

com a descrição de suas operações e formas de acesso. 

Cada funcionalidade existente no sistema é apresentada por meio de explicações, 

acompanhadas das ilustrações de telas. 

 
3 VISÃO GERAL DO SISTEMA 

 
A aplicação foi desenvolvida para automatizar o processo de operacionalização e gestão da 

política pública. As regras descritas neste manual, são para o correto uso e funcionamento do sistema, 

e todas as operações realizadas são auditáveis. 

O sistema mantém a identificação do responsável pela realização de cada operação bem como 

data e hora em que esta ocorreu. 

 
4 VISÃO GERAL DAS FUNCIONALIDADES 

4.1 Login no Sistema 
 

Para acesso à tela inicial do sistema, o usuário deverá digitar o link de acesso no navegador de 

internet desejado, recomendamos a utilização dos navegadores Google Chrome, Edge ou Firefox, nas 

suas últimas versões disponíveis, conforme mostra a Figura 1. 

Figura 1 – Navegadores 
  

 

 

 
 
 
 

• Abra o navegador (browser) de sua preferência. 

• Digite https://gps.aadesam.org.br/ para acesso ao ambiente. 

• Aguarde o carregamento da tela inicial, onde será realizado o login no sistema conforme 

https://gps.aadesam.org.br/


 
 

 
 

a Figura 2. 

Figura 2 – Tela de login 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Informe suas credenciais de acesso (cpf e senha) e clique em entrar. 

• Após a autenticação na plataforma, você poderá acessar suas opções conforme o seu 

perfil. 

• Caso você tenha esquecido a senha, deverá selecionar a opção “esqueceu sua senha?” 

e informar seu cpf cadastrado e clique em “solicitar nova senha”, para receber as instruções que 

será enviado ao seu email. 

• Após o recebimento, redefina sua senha.  

 

  



 
 

 
 

 4.2 Tela de Cadastro 
✓ Nesta tela o candidato deve preencher todos os campos da figura 3. 

Figura 3 – Tela de cadastro 
 

  

Após preencher os campos, clique em 
Cadastrar, será informado que o 
cadastro foi realizado. 

Clique em Ok para 
ser redirecionado a 
Tela de Login. 



 
 

 
 

• Ao finalizar o cadastro, o sistema irá enviar um e-mail de validação para confirmação. Após validar 

o e-mail, o sistema irá autorizar o login.  

 
4.3 Tela Inicial da área do candidato 

✓ O candidato terá acesso ao seguinte menu, conforme mostra a figura  

Figura  – Menu Tela inicial  

 

 
4.4 Tela Cadastro Candidato  

✓ Nesta Tela o candidato deverá preencher os campos com suas informações pessoais, conforme 
a figura 4.  

✓ Campos com * são obrigatórios.  

 
Figura 4 – Cadastro candidato  

Após o preenchimento de todos os campos, 
clique em “Salvar e continuar”, para ir a 
Etapa 2 – Formação do candidato. 



 
 

 
 

Etapa 2 – Formação do candidato 

✓ Nesta tela o candidato deverá informar se possui formação e cursos de qualificação. 

✓  Campos com * são obrigatórios. 

 

 

 

Etapa 3 – Experiências Profissionais do Candidato 

✓ Nesta tela o candidato deverá informar todas as experiências que possui. 

✓ Campos com * são obrigatórios. 

 

  

Após o preenchimento de todos os 
campos, clique em “Salvar e continuar”, 
para ir a próxima etapa. 

Após o preenchimento de todos os 
campos, clique em “Salvar e salvar”.  



 
 

 
 

4.5 Tela Processos Seletivos 
 

✓ Nesta tela o candidato poderá visualizar os processos seletivos que foram iniciados ou 

finalizados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.6 Tela Visualizar processo seletivo 
 

✓ Nesta tela o candidato conseguirá visualizar todas as informações do processo selecionado. 
 

 
 
 
  

Para visualizar mais informações do 
processo clique em “Saiba mais”, onde o 
sistema irá expandir a tela e será possível 
visualizar as informações com mais detalhes 
do pss. 

 Para se inscrever no cargo deste processo, clique 
neste ícone. Onde será redirecionado para a tela 
de “Inscrição do Processo”. 



 
 

 
 

4.7 Tela Inscrever no Processo 
 

✓ O candidato deverá passar por todas as etapas para realizar a inscrição. 

✓ Campos com * são obrigatórios. 

 
Etapa 1 – Informações Pessoais 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Após o preenchimento das informações, clique em 
“Salvar e continuar”, onde será direcionado para a 
próxima Etapa 2 – Formação. 



 
 

 
 

 

Etapa 2 - Formação 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Etapa 3 – Experiências Profissionais 

 
 
 
 
 
 
 
 

Após o preenchimento das informações, clique em 
“Salvar e continuar”, onde será direcionado para a 
próxima etapa – Experiências Profissionais. 

Após o preenchimento das informações, clique em 
“Salvar e continuar”, onde será direcionado para a 
próxima etapa – Revisar Inscrição. 



 
 

 
 

Etapa 4 – Experiências Profissionais  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Após revisar as informações, 
faça do download da declaração 
do candidato. 

Após o preenchimento da 
declaração, realize o upload do 
documento. 

Clique em “Salvar e 
sair”, para concluir a 
inscrição e realizar o 
pagamento. 



 
 

 
 

4.8 Tela Pagamento  
 

✓ Após concluir a Inscrição o candidato deve realizar o pagamento via pix ou boleto. 
 

✓ Para pagamento via pix será gerado um QR Code. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ Para pagamento via Boleto.  
✓ O candidato poderá pagar com o código de barras ou pix. 

 
 

O candidato deve realizar a 
leitura do QR Code ou copiar o 
código pix e realizar o pagamento 
com o aplicativo do banco de sua 
preferência.  


